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DOMENIUL ACTIVITĂŢI TERMENE RESPONSABILI RESURSE INDICATORI DE 

PERFORMANŢĂ 
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-Întocmirea rapoartelor de 

activitate privind starea și 

calitatea învățământului și 

prezentarea lor în CP și CA 

1 octombrie 2025 Director ROFUIP, LE Existența rapoartelor, 

procese verbale CP, CA 

-Revizuirea Regulamentului 

Intern 

        Septembrie 2025 Director ROFUIP Legisl. în 

vigoare, Ordine MEC 

Respectarea normelor; 

nr. mic de sancţiuni 

-Întocmirea planului managerial 

anual 

 Octombrie 2025 Director PDI, Plan managerial 
ISJ MURES 

Plan managerial 

-Elaborarea planurilor 

manageriale pe compartimente 

1 noiembrie 2025 Responsabilii 

compartimentelor 

PDI, Plan managerial 

școală 

Structura dosarului și 

calitatea documentelor 

-Elaborarea tematicii CP si CA si 

aprobarea acesteia 

1 octombrie 2025 Director PDI, Plan managerial Tematica sedintelor CP 

si CA 

Intocmirea planificarilor anuale 

si a proiectarii unitatilor de 

invatare 

1 octombrie 2025 Colectiv cadre 

didactice si aviz 

sefi de comisie 

metodica 

Planurile cadru, 

programele scolare, 

normele metodologice 

Procentul de planificari 

aprobate si calitatea 

accestora 

Realizarea planului de masuri si a 

programului pentru pregatire 

clasa a VIII a pentru evaluarea 

nationala 

1 octombrie 2025 Dăian Bianca 

Zgavirdici Adina 

Nagy Korodi 

Ladislau 

Metodologia pentru 

evaluarea nationala 

Metodologia pentru 

evaluarea nationala 
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Planificarea perioadelor de 

evaluare initiala la ciclul primar 

si gimnazial 

11-30 septembrie 

2025 

Responsabili  
de comisie 

metodica 

Programele scolare in 

vigoare 

Planificarea activitatilor 

Teste, rezultate, 

centralizare, 

interpretare, prezentat 

parinti 

Intocmirea si avizarea 

programelor scolare pentru CDS- 

optional 

Martie 2026 Responsabil 

comisie 

curriculum 

Procedura privind 

avizarea CDS. 

Fisa de avizare a 

disciplinei optional 

Asigurarea unitatii scolare cu 

toate documentele legislative si 

curriculare necesare 

Septembrie 2026 

 

 

 

 

Sef comisie 

curriculum 

 

 

 

 

 

Planurile cadru pentru 

ciclul prescolar primar  

și gimnazial  

 

 

Procentul de acoperire 

cu documentele 

legislative si curriculare 

Asigurarea necesarului de 

manuale scolare pentru elevii 

claselor O-VIII  

08 septembrie 2025 Administrator Fonduri ISJ 
MURES 

Gradul de acoperire a 

necesarului de manual 

Organizarea evaluarii nationale 

pentru clasa a VIII a 

Iunie-iulie 2026 Comisia numita OMEN 

privind aprobarea 

metodologiei pentru 

evaluare la clasa a VIII 

a 

Decizii comisie, 

persoana de contact, 

supraveghetori Liste 

elevi Liste repartizare 

pe sali 

Organizarea olimpiadelor si 

concursurilor la nivel de scoala 

Ianuarie –martie 2026 Sefii de comisii 

metodice 

Graficul desfasurarii 

concursurilor scolare 

Programele scolare 

pentru olimpiade Oferta 

de concursuri scolare 

avizata de MEC 

Listele cu elevi inscrisi 

Variantele de subiecte si 

baremele de corectare 

Lista cu rezultatele 

obtinute si elevii 

calificati 
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.Asigurarea logisticii si pregatirea 

in detaliu a programelor de 

formare continua si 

perfectionarea cadrelor didactice 

Permanent Sef comisie 

formare si 

perfectionare 

profesionala 

Oferta programe de 

formare si perfectionare 

CCD Mures, Calendarul 

actiunilor metodice 

Baza de date formare si 

perfectionare cadre 

didactice la nivel de 

scoala 

 Monitorizarea aplicarii corecte a 

documentelor curriculare la toate 

nivelele de invatamant din unitate 

Conform graficului 

de asistențe 

Director 

Responsabil CEAC 

Sefi comisii 

metodice 

Fisa tip de asistenta la 

lectie; Fisa tip de 

interasistenta; Proiectele 

sau schitele de proiect 

de lectie 

Fisele de asistente la 

lectii Fisele de 

interasistenta 

      

M 

 
A 

N 

A 

G 

E 

M 

E 

N 

T 

Refacerea organigramei scolii in 

functie de noile prevederi in 

vigoare 

1 septembrie 2025 Director Legislația în vigoare, 

Stat de funcții 

Organigrama 

Organizarea colectivelor pe 

catedre şi arii curriculare 

     1-8 sept. 2025 Director 

Cadre didactice 

Plan de încadrare, 

organigramă 

Decizii director, PV 

Elaborarea documentelor 

comisiilor metodice si celorlalte 

comisii din scoala 

10  octombrie 2025 Responsabilii 

comisiilor 

P.D.I. Plan managerial 

director Rapoarte 

analiza activitate an 

scolar anterior 

Organigrama scolii 

Dosarele comisiilor 

Revizuirea si elaborarea 

procedurilor pe baza carora se 

desfasoara activitatea in scoala 

10  octombrie 2025 Director, CEAC Legislația în vigoare Proceduri existente 

Intocmirea schemelor orare ale 

claselor primare si gimnaziale 

Septembrie 2025 Director, 

învățătoare 

Legislația în vigoare Schemele orare Procese 

verbale C.P. 

Elaborararea proiectului planului 

de scolarizare pentru anul scolar 

2026-2027 

Ianuarie 2026 Director Recensamantul copiilor Proiectul planului de 

școlarizare 

Elaborararea proiectului planului 

de încadrare pentru anul scolar 

2026-2027 

Ianuarie 2026 Director 
 Sefi 

comisii metodice 

Proiectul de incadrare 

Planul cadru de 

invatamant, P.D.I.  

Proiectul planului de 

încadrare 
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 Elaborarea planului managerial al 

coordonatorului de proiecte si 

programe 

Octombrie 2025 Coordonator 

proiecte si 

programe 

Fișa postului Planurile mangerile 

Program activitati 

extrascolare si 

extracurriculare 
 

 
 

M 

A 

N 

A 

G 

E 

M 

E 

N 
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Elaborarea planului de asistente 

la lectii si activitati extrascolare 

1 octombrie 2025 Director Orar, încadrări Graficul asistentelor 

Identificarea elevilor cu cerințe 

educaționale speciale în vederea 

integrării lor 

Permanent Educatoare/ 

învățătoare 

Acte medicale 

doveditoare, discuții cu 

părinții 

Integrarea copiilor și 

reducerea abandonului 

școlar 

Stabilirea ofertei de cursuri de 

formare pentru folosirea 

strategiilor didactice noi si a TIC 

1 noiembrie 2025 Comisia formare si 

dezvoltare 

profesionala 

Oferta CCD. Centralizator oferte 

Elaborarea fisei postului personal 

scoală 

 Septembrie 2025 Director, CA Conform legislației în 

vigoare  

Fișa postului 

Elaborarea fisei de evaluare a 

personalului pentru anul scolar 
2025-2026 

 Octombrie 2025 Director, CA Conform legislației în 

vigoare 

Fișa de evaluare 

Numirea educatoarelor, 

invatatorilor si dirigintilor la 

grupe si clase 

09septembrie 2025 Director, sefi 

comisii metodice 

Plan de incadrare 

Organigrama scolii 

Decizii de numire 

Constituirea grupei mici, a 

claselor pregătitoare și a clasei a 

V-a 

09septembrie 2025 Director, sefi 

comisii metodice 

Listele preșcolarilor/ 

elevilor înscriși 

Colective constituite 

Constituirea si organizarea 

comisiilor metodice si a 

comisiilor cu caracter permanent 

din scoala 

1  octombrie 2025 Director 

Responsabili 

comisii 

Organigrama scolii 

Regulamentele 

comisiilor 

Decizii director Proces 

verbal sedinte C.P., 

C.A. si comisii 

Numirea comisiei de intocmire a 

orarului scolii, verificare si  

aprobarea acestuia de catre 

director 

09septembrie 2025 Director adjunct Planul cadru Schemele 

orare 

Orarul 
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Stabilirea ofertei educaționale Ianuarie 2026 Comisia de 

curriculum 

Planul cadru Scheme 

orare 

Anunt depunere 

propuneri optionale 

Centralizare Proiectul 

C.D.S. Oferta CDS Fise 

de inscriere 

Centralizatoare optiuni 

Proiectul programelor 

optionale. 

Decizie interna 

PV C.P., PV CRP. 

 
M 

A 

N 

A 

G 

E 

M 

E 

N 
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Numirea comisiilor de examen 

pentru  incheierea situatiilor 

scolare a elevilor amanati la 

sfarsit de semestru si an scolar 

Iunie 2026 Director ROFUIP Decizie director 

Constituire comisiilor pentru 

evaluare la clasele II, IV și VI și 

prntru Evaluare națională la clasa 

a VIII-a 

Martie 2026 Director Metodologia specifica 

Documente specifice 

emise de MECȘ si de 

ISJ Mures  

Decizie director 

Incheierea situatiei scolare si 

validarea acesteia si a notelor sub 

7 

Iunie 2026 invatatorii 

Dirigintii Consiliul 

Clasei C.P. 

Invatatori Dirigint 

Cataloagele claselor 

Raportul Consiliului 

Clasei 

Cataloage avizate de 

director 

Completarea registrului matricol Iunie 2026 Invatatori Diriginti  Cataloagele claselor 

Alocarea burselor 10 octombrie 2025 C.P., C.A., comisia 

acordare burse 

Director, Secretar 

Dosare burse,  

Conform legislației în 

vigoare 

P.V. CP si CA 

Stabilirea concediilor de odihna 

pentru personalul didactic, 

auxiliar si nedidactic 

Ianuarie 2026 Director adjunct Conform 

legislației 

în vigoare 

Grafic acordare 

concedii,  Cereri 

concediu 

Prelucrarea ROI elevi, parinti, c.d 30 septembrie 2025 Director Regulamentul intern PV sedinte cu parntii si 

elevii, PV CP 
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 Asigurarea sigurantei elevilor 

/preșcolarilor (uniforma, 

legitimatii, acces interzis in afara 

curtii scolii in timpul cursurilor, 

indeplinirea sarcinilor profesor 

serviciu, supraveghere video) 

Permanent Director adjunct Regulamentul intern Registru PV profesor de 

serviciu 

M 

 
A 

N 

A 

G 

E 

M 

E 

N 

T 

 

 

 

 

Monitorizarea realizarii planului 

managerial al comisiilor 

metodice, consilier scolar,  alte 

comisii scolala 

Lunar Director Fișa postului director, 

plan managerial 

Raport de activitate 

.Monitorizarea frecventei, starii 

disciplinare, situatiei la invatatura 

Permanent Comisis de notare, 

frecvență și 

disciplină 

Regulament Situatia centralizata a 

absentelor Rapoarte 

sanctiuni 

Evaluarea programelor de 

formare desfasurate in scoala 

Semestrial Directoril Fisa de asistenta 

Portofoliu curs 

Activitate cadrelor 

didactice la clasa in 

folosirea TIC 

Raport analiza activitate 

sem. si anuala 

Participarea cadrelor didactice la 

activitatile desfasurate in cadrul 

comisiilor metodice 

Lunar Toate cadrele 

didactice 

Programul de activitati 

al comisiilor metodice 

PV ședințe 

Participarea cu lucrari la 

simpozioane si conferinte 

judetene, interjudetene, nationale 

si internationale 

An școlar 

2025-2026 

Toate cadrele 

didactice 

Oferta CCD Mures Diplome adeverințe 

Testarea satisfactiei cadrelor 

didactice fata de politica 

manageriala a scolii 

Anual 
 
 
 

Toate cadrele 

didactice 

 

Chestionare CEAC Centralizare chestionare 

      

R 

 
E 

Completarea SC  si BDNE cu 

datele statistice necesare 

1 Octombrie 2025 Secretariat Baza de date a scolii Formulare statistice 

Constituirea posturilor si 

catedrelor si proiectul de 

Februarie 2026 Director Planuri cadru, statul de 

functii, recensamant 

Proiectul de incadrare 

pentru anul scolar 
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U 

M 

A 

N 
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incadrare cu personal didactic 

titular pentru anul scolar 2025 

2026 

  copii de varsta scolara 2025 -2026 

Realizarea recensamantului 

copiilor 0-6 ani 

Noiembrie 2025 Sefi comisie 

metodica 

invatamant primar 

si prescolar 

Formulare tipizate 

Populatia 0-6 ani 

Centralizarea 

rezultatelor 

Recensamantului pe 

grupe de varsta si ani 

scolari 

Intocmirea situatiilor privind 

normarea si vacantarea 

post/catedra incepand cu 1 

septembrie 2025 

Februarie 2026 Director, CA Proiectul planului de 

scolarizare 

Situații centralizate 

Proiectul planului anual de 

perfectionare a personalului prin 

activitati desfasurate in scoala, 

prin CCD sau alte institutii 

acreditate 

Noiembrie 2025 Comisia 

curriculum, 

directori 

Oferta CCD Oferta 

educationala a scolii 

Oferta altor instituii 

abilitate 

Proiectul planului de 

perfectionar 

Aplicarea prevederilor 
metodologiei mobilității 

Conform 

metodologiei 

Director Metodologia cadru 

privind mobilitatea 

cadrelor didactice 

Cereri catre CA, Dosare 

candidati 

Respectarea metodologiei si 

calendarului privind mobilitatea 

personalului didactic 

Conform 

metodologiei 

Director, 

secretariat 

Metodologia privind 

mobilitatea personalului 

didactic 

Decizii (completari de 

norma, pretransfer, 

transfer, detasare etc. 

Distribuirea orelor vacante 

(PCO) 

01-08septembrie 2025 Director, CA LEN, decizie numire 

director, planuri cadru, 

ROFUIP 

Decizii PCO Incadrarea 

Stat functii 

Personalizarea fisei postului 

conform responsabilitatilor 

stabilite la nivel de scoala 

1 octombrie 2025 Director, CA Conform 

legislației în 

vigoare PV 

CP si CA 

Fișa postului 

Actualizarea contractelor de 

munca 

Periodic secretară Legislația în vigoare Contracte de muncă 
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 Realizare asistentelor la lectii 

pentru cadrele didactice 

debutante sau la care feedback-ul 

din partea elevilor sau parintilor 

este slab 

Conform graficului Director, CEAC, 

sefi de comisie 

metodica 

ROFUIP, fisa postului 

director, RI scoala 

Fișe de asistență 

Realizarea evaluarii personalului 

scolii 

Conform procedurii Director, CA PO evaluare personal 

didactic si didactic 

auxiliar PO evaluare 

personal nedidactic 

Fișe de evaluare 

Preintampinarea conflictelor intre 

personalul scolii, personal scoala 

–elevi, personal scoalaparinti 

periodic Director, 

coordonator 

proiecte si 

programe 

PO rezolvare conflicte chestionare 

Identificarea elevilor cu cerințe 

educaționale speciale în vederea 

integrării lor 

permanent Educatoare/ 

învățătoare 

Acte medicale 

doveditoare, discuții cu 

părinții 

Integrarea copiilor și 

reducerea abandonului 

școlar 
      

 
R 

E 

S 

U 

R 

S 

E 

Realizarea proiectiei bugetare pe 
baza necesitatilor scolii 

31 decembrie 2025 Director, 
administrator 
financiar, CA 

Bugetul pentru anul 
2024, Centralizare 

propuneri pentru 2024 

Proiect de buget 

Proiectarea planului anual de 

achizitii pentru bunuri si servicii 

31 decembrie 2025 CA, director, 

administrator 

patrimoniu 

PO privind proiectia 

bugetara 

Planul anual de achizitii 

– proiect 

Aprobarea proiectului de buget si 

de plan anual de achizitii 

1 februarie 2026 Director, 

administrator 

financiar CA 

Proiectul planului de 

achizitii Bugetul 

aprobat de CL 

Plan anual de achizitii 

Achizitionarea de mijloace TIC 

pentru scoala si GPN 

GPP 

Iunie 2026 Director, 

Administrator de 

patrimoniu 

Buget scoala Plan de 

achizitii PO privind 

achizitiile 

Facturi achiziții 

Realizarea inventarului scolii 31 decembrie 2025 Comisia de 

inventariere 

PV CP stabilire comisie 

inventarier 

Inventar școală 

Atragerea de surse extrabugetare 

de finantare pentru scoala si 

Periodic Director, cadre 

didactice, CA 

Plan managerial Contracte sponsorizare, 

Proiecte de atragere 
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M 

A 

T 

E 

R 

I 

A 

L 

E 

gradinita    fonduri 

Monitorizarea activitatii de 

aprovizionare cu materiale 

consumabile pentru desfasurarea 

activitatii din scoala 

Lunar Director, 

Administrator 

financiar 

Referate de necesitate 

Facturi Buget scoala 

Gradul de acoperire a 

cantitatilor din 

referatele de necesitate 

Monitorizarea starii igienico- 

sanitare din localul scolii si al 

gradinitei 

Zilnic Administrator de 

patrimoniu 

Legislația în vigoare PV DSP 

Monitorizarea starii mobilierului 

din scoala 

Zilnic Administrator de 

patrimoniu 

Inventarul si 

subinventarele scolii 

Starea mobilierului din 

scoala Referate 

degradare mobilier 

.Evaluarea repartizarii fondurilor 

bugetare si extrabugetare 

conform prioritatilor sefilor de 

comisii metodice si 

compartimente 

Periodic Director, CA Referate de necesitate 

Buget scoala 

Proces verbal CA 

.Negocierea si monitorizarea 

actiunilor privind obtinerea 

contractelor de sponsorizare si a 

fondurilor extrabugetare 

Periodic Director PM, PDI Legislatia in 

vigoare 

Contracte de 

sponsorizare 

Documente fonduri 

extrabugetare 

.Negocierea contractelor de 

achizitii de bunuri si servicii 

(incredintare directa) 

 Administrator de 

patrimoniu 

Director 

Legislatia in vigoare Contractele de lucrari 

sau de achizitii Facturi 

      

P 

R 

O 

G 

R 

A 

M 

E 

Realizarea protocoalelor de 

colaborare cu institutiile de 

interes local (primaria, Parohia 

Ortodoxa,  Poliție) 

1 noiembrie 2025 Coordonator 

proiecte si 

programe, 

Director 

PDI, Plan managerial Protocoalele de 

parteneriat semnate si 

stampilate de ambele 

parti 

Organizarea concursurilor la 

nivel de scoala si gradinita 

 

 

 

 

 

Periodic 

 

 

 

 

 

 

 

 

Responsabili 

numiti de comisia 

metodica 

Culegeri si brosuri 

organizatori PM 

director si sef de 

comisie metodica 

 

 

 

Tabele cu participanti 

Tabele rezultate 
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P 

A 

R 

T 

E 

N 

E 

R 

R 

A 

T 

E 

Elaborarea de rapoarte periodice 
asupra desfasurarii activitatilor 

             Periodic 

 

Coordonator 
proiecte si 

programe 

Formulare tipizate 
PM,grafic activitati, 

PV, 

produse ale activitatii 

elevilor si c.d. 

Rapoarte de activitate 

Monitorizarea activitatilor 

educative si extrascolare 

desfasurate 

Zilnic director PM coordonator 

proiecte si programe 

Fișă de monitorizare 

Organizarea și desfășurarea Zilei 

porților deschise 

Martie 2026 Director, 

Coordonator 

proiecte si 

programe 

Plan managerial Atragerea de preșcolari 

și școlari 

Repartizarea adreselor despre 

activitatea educativa primite de la 

Zilnic Director, 

Coordonator 

proiecte si 

programe 

Legislatia in vigoare PO 

circulatie documente in 

scoala 

Rezolutiile de pe 

adresele primite 

Stabilirea planului de masuri in 

urma inspectiilor generale si 

prezentarea acestora parintilor si 

elevilor 

Periodic Director, 

Coordonator 

proiecte si 

programe 

Rapoartele inspectiilor Plan de măsuri 

.Intocmirea rapoartelor asupra 

activitatii desfasurate pe linie de 

parteneriate si programe 

Permanent Coordonator 

proiecte si 

programe 

PM director si 

coordonator de proiecte 

si programe 

rapoarte 

      

 
I 

M 

A 

G 

I 

Intretinerea site-ului scolii Permanent Comsia pentru 

imaginea scoli 

PM scoala, PD Site-ul școlii 

Proiectarea pliantelor pentru 

prezentarea ofertei educationale 

an scolar 2026-2027 

 Octombrie  2025  
Director 

PM, PDI director, 

coordonator proiecte si 

programe, comisii 

metodice 

pliante 

Reapartizarea panourilor de afisaj 

din scoala si stabilirea 

responsabilitatilor 

1 noiembrie 2025 Responsabil 
comisie imagine 
școală 

PM director Panouri 
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N 

 
E 

Prezentarea informatiilor de 
interes general pentru 
clasa si parinti 

        Octombrie 2025 Invatatori, 

diriginti, educatori 

Orar clasa, scheme 
orare, activitati 

extracurriculare, 

structura an scolar, 

grafic sedinte si 

lectorate parintii, 

comitet de parinti clasa 

etc 

 

Materiale expuse 

Realizarea pliantelor cu oferta 

educationala 

Septembrie 2025 Director, 

informatician 

Oferta scolii pliante 

Organizarea și coordonarea 

lectoratelor cu părinții 

Periodic , prima 

întâlnire până pe 30 

septembrie 2025 

Director Grafic lectorate PV ședințe 

Organizarea și coordonarea 

ședințelor cu părinții 

Lunar Educatoare/ 

învățătoare/ 

diriginți 

Grafic ședințe cu 

părinții 

PV ședințe 

Testarea satisfactiei beneficiarilor 

fata de procesul instructiv- 

educativ desfasurat in scoala 

(elevi, parinti, cadre didactice) 

Semestrial CEAC Instrumente de lucru 

CEAC 

Centralizarea si 

interpretarea 

rezultatelor 

 
 
 

DIRECTOR 
PROF. STAN LAURENTIU 
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