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REGULAMENTUL
DE
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE (R.O.F.)
AN SCOLAR 2020 - 2021

Prezentul Regulament de organizare si functionare, denumit in continuare R.O.F.,

cuprinde norme privind organizarea si functionarea Scolii Gimnaziale ,,Aurel Mosora”
Sighisoara, in conformitate cu:

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, modificatd si completata;

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
nr. 5447/31.08.2020 (ROFUIP);

OMENCS 4742/10.08.2016, Statutul elevulut;

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata;

Contractul colectiv de munca la nivel de invatamant inregistrat cu nr. 435/din
17.04.20109.

O.G. nr. 137/31.08.2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata;

OMECTS nr. 6143/2011, modificatd prin OMEN 3597/2014, privind evaluarea
anuala a personalului didactic si didactic auxiliar.

OMECTS nr. 3860/10.03.2011, privind criteriile si metodologia de evaluare a
performantelor prefesionale si individuale ale personalului contractual.

OMEN nr. 5349/2011 privind Metodologia de organizare a programului “Scoala
dupa scoala”

OMEN nr. 4802/31.08.2017, modificare OMEN 5349/2011

OMEC nr. 4343/27.05.2020 privind violenta psihologica-bullyng

Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Regulament (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor
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CAPITOLUL |
SECTIUNEA I

DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Unitatea de invatdmant se organizeazd si functioneazd in conformitate cu
prevederile legislatiei in vigoare, ale regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, ale propriului regulament de organizare si
functionare si ale regulamentului intern.

Art. 2. Unitatile de invatamant se organizeaza si functioneaza independent de orice
ingerinte politice sau religioase, in incinta acestora fiind interzise crearea si functionarea
oricaror formatiuni politice, organizarea si desfasurarea activitatilor de natura politica si
prozelitism religios, precum si orice formd de activitate care incalcd normele de conduita
morala §i convietuire sociald, care pun in pericol sandtatea si integritatea fizica si psihica a
copiilor/elevilor si a personalului din unitate.

Art. 3. Conducerile unitatilor de nvatamant isi fundamenteaza deciziile pe dialog si
consultare, promovand participarea parintilor la viata scolii, respectand dreptul la opinie al
elevului si asigurand transparenta deciziilor si a rezultatelor, printr-o comunicare periodica,
adecvata a acestora.

SECTIUNEA II

ORGANIZAREA SCOLII GIMNAZIALE ,,AUREL MOSORA” SIGHISOARA

Art. 4. Scoala Gimnaziald ,,Aurel Mosora” Sighisoara este unitate de invatamant
autorizata, cu personalitate juridica (PJ), dispunand de patrimoniu, cod de identitate fiscala,
cont in Trezoreria Statului, stampila cu stema Romaniei si cu denumirea Ministerului
Educatiei si Cercetarii, domeniu web, conducere, personal si buget propriu. Dispune, in
limitele legii, de autonomie institutionala si decizionala.
Art. 5. Scoala Gimnaziala ,,Aurel Mosora” Sighisoara are subordonate, numite structuri
scolare subordonate (AR), urmadtoarele unitati: Gradinita cu Program Normal nr. 1
Sighisoara (GPN 1), avand locul de desfasurare a activitdtii in Sighisoara, str. Andrei
Saguna nr. 8 si Gradinita cu Program Prelungit nr. 2 (GPP 2), avand locul de desfasurare a
activitdtii in Sighisoara, str. Plopilor nr. 19.
Art. 6. Circumscriptia scolard este formata din totalitatea strazilor aflate in apropierea
scolit si a structurilor arondate in vederea scolarizdrii prescolarilor/elevilor din
invatamantul prescolar, primar §i gimnazial.
Art. 7. Inscrierea prescolarilor/elevilor se face in urma unei solicitiri scrise din partea
parintelui, tutorelui sau sustindtorului legal.
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SECTIUNEA 111
ORGANIZAREA PROGRAMULUI SCOLAR

Art. 8. Structura anului scolar, respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor, a
vacantelor si a sesiunilor de examene nationale se stabilesc prin ordin al ministrului
educatiei nationale si cercetarii stiintifice.
Art. 9. Cursurile sunt organizate in forma de Tnvatdmant cu frecventa, cu program de zi.
Art. 10. Invatamantul prescolar functioneazi in programul de dimineatd, pentru GPN 1,
intre orele 8-13 si in programul de dimineata si dupa-masa, pentru GPP 2, respectiv intre
orele 8-18.
Art. 11. Invatamantul primar functioneaza in programul de dimineata, intre orele 8-14, in
functie de orar.
Art. 12. Invatamantul primar functioneaza impreuni cu alte clase din nivelul superior de
invatamant, ora de curs fiind de 50 de minute, iar in ultimele cinci minute se organizeaza
activitafi de tip recreativ, cu o pauza de 10 minute dupa fiecare ord. Dupd a doua ord de
curs se stabileste o pauza de 20 de minute.
Art. 13. (1) Invatamantul gimnazial functioneaza in programul de dimineats, intre orele 8-
15, in functie de orar.
(2) Pentru clasele din invatamantul gimnazial ora de curs este de 50 de minute, cu o pauza
de 10 minute dupa fiecare ord; dupa a doua ora de curs se Stabileste o pauza de 20 de
minute.
Art. 14. Suspendarea cursurilor se poate face, la nivelul unitatii de invatamant, la cererea
directorului, in baza hotararii consiliului de administratic al unitatii, cu aprobarea
inspectorului scolar general,;
Art. 15. Suspendarea cursurilor este urmatda de masuri privind parcurgerea integrala a
programei scolare pana la sfarsitul semestrului, respectiv al anului scolar, stabilite de
consiliul de administratie al unitdtii de invatamant si comunicate institutiei care a aprobat
suspendarea cursurilor.
Art. 16. Tn situatii speciale, pe o perioadd determinata, durata orelor de curs si a pauzelor
poate fi modificatd, la propunerea motivata a directorului, in baza hotararii consiliului de
administratie al unitatii, cu informarea inspectoratului scolar.
Art. 17. Tn urma analizei de nevoi intreprinse de consiliul de administratie, privind
resursele existente (umane, financiare si materiale) din unitate, o comisie propune o oferta
sub forma de pachete educationale pentru programul ,,Scoala dupd scoala”, conform
metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice.
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Programul ,,Scoala dupa scoald” se organizeaza prin decizia consiliului de administratie al
unitatii de invatamant, cu avizul inspectoratului scolar.

Art. 18. Tn perioada vacantelor scolare, GPP 2 poate organiza, separat sau in colaborare,
activitati educative cu copiii, in baza hotararii consiliului de administratie al fiecareia, care
aproba si costurile de hrana, cu respectarea drepturilor prevazute de legislatia in vigoare si
de contractele colective de munca aplicabile pentru tot personalul unitatii.

SECTIUNEA IV

ORGANIZAREA FORMATIUNILOR DE STUDIU

Art. 19. In Scoala Gimnaziali ,Aurel Mosora” Sighisoara si structurile arondate,
formatiunile de studiu cuprind grupe si clase, conform planului de scolarizare avizat de
Consiliul de Administratie si aprobat de Inspectoratul Scolar.

Art. 20. Gradinita cu Program Normal nr. 1 cuprinde grupe, cu limba de predare romana.
Art. 21. Gradinita cu Program Prelungit nr. 2 cuprinde grupe combinate, cu limbile de
predare romana, maghiard si germana.

Art. 22. Scoala Gimnaziala ,,Aurel Mosora” cuprinde clase, organizate pe niveluri de
invatdmant, cu limbile de predare roména si maghiara.

Art. 23. Pentru elevii cu deficiente, orientati catre invatamantul de masa, efectivul clasei se
reduce cu 3 prescolari sau elevi.

Art. 24. La fiecare clasa se studiazd aceeasi limba straind. La Inscrierea in Invatamantul
gimnazial se va asigura continuitatea studierii limbii striine. In situatii temeinic motivate,
la solicitarea scrisa a parintilor, consiliul de administratie poate hotari inversarea ordinii de
studiere sau schimbarea limbilor strdine.

CAPITOLUL II
SECTIUNEA I

CONDUCEREA SCOLII GIMNAZIALE ,,AUREL MOSORA”

Art. 25. Scoala Gimnaziala ,,Aurel Mosora” este condusa de consiliul de administratie, de
director si, dupa caz, de directorul adjunct.

Art. 26. Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, conducerea unitdtii de invatdmant se
consulta, dupa caz, cu toate organismele interesate: consiliul profesoral, reprezentantii
organizatiilor sindicale, consiliul reprezentativ al parintilor si/sau asociatia parintilor,
consiliul scolar al elevilor, autoritatile administratiei publice locale.
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Consiliul de Administratie

Art. 27. (1) Consiliul de administratie este organ de conducere al unitatii de Tnvatdmant.
(2) Consiliul de administratie se organizeaza si functioneaza conform Metodologiei-cadru
de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant,
aprobata prin O.M.E.N. nr. 4619/2014.

(3) Directorul unitatii de invatamant este presedintele consiliului de administratie.

Art. 28. (1) La sedintele consiliului de administratie participa, de drept, cu statut de
observatori, reprezentantii organizatiilor sindicale din unitatea de invatamant.

(2) La sedintele consiliului de administratie in care se dezbat aspecte privind elevii,
presedintele consiliului de administratiec are obligatia de a convoca reprezentantul
consiliului scolar al elevilor, care are statut de observator.

(3) La sedintele consiliului de administratie participa, cu statut de invitat, coordonatorii
structurilor arondate.

(4) Cadrele didactice care au copii in unitatea de invatamant nu pot fi desemnate ca
membri reprezentanti ai parintilor in consiliul de administratie.

(5) In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului de administratie se pot desfagura on-line, prin mijloace
electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.

Directorul

Art. 29. Directorul exercitd conducerea executiva a unitatii de invatamant, in conformitate
cu legislatia privind Invatamantul in vigoare, cu hotararile consiliului de administratie al
unitatii de invatamant, cu prevederile R.O.F.U.L.P., ale R.O.F. si ale Regulamentului
intern.

Art. 30. Pe perioada exercitdrii mandatului, directorul nu poate detine, conform legii,
functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local,
judetean sau national.

Art. 31. In unititile de invatamant cu predare si in limbile minorititilor nationale, unul
dintre directori este un cadru didactic din randul minoritatii respective. Respectarea
criteriilor de competentd profesionala este obligatorie.

Art. 32. Directorul unitatii de invatamant poate fi eliberat din functie conform la
propunerea motivata a consiliului de administratie al inspectoratului scolar, la propunerea a
2/3 dintre membrii consiliului de administratie al unitdtii de invatdmant sau la propunerea
consiliului profesoral, cu votul a 2/3 dintre membri.

Art. 33. Tn exercitarea functiei de conducere executivi, directorul are urmitoarele atributii:
(1) a) este reprezentantul legal al unitatii de invatamant si realizeaza conducerea executiva
a acesteia;
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b) organizeaza intreaga activitate educationala;

c) raspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitatii de invatamant;

d) asigurd corelarea obiectivelor specifice unitatii de Invatamant cu cele stabilite la nivel
national si local;

e) coordoneaza procesul de obtinere a autorizatiilor si avizelor legale necesare functionarii
unitatii de invatamant;

f) asigurad aplicarea si respectarea normelor de sandtate si de securitate Tn munca;

g) prezinta anual raportul asupra calitatii educatiei din unitatea de Invatamant; raportul este
prezentat in fata consiliului de administratie, a consiliului profesoral, in fata comitetului
reprezentativ al parintilor si/sau conducerii asociatiei de parinti; raportul este adus la
cunostinta autoritatilor administratiei publice locale si a inspectoratului scolar.

(2) 1n exercitarea functiei de ordonator de credite, directorul are urmatoarele atributii:

a) propune consiliului de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de
executie bugetara;

b) raspunde de incadrarea in bugetul aprobat al unitatii de Invatamant;

c) face demersuri de atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;
d) raspunde de gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant.

(3) in exercitarea functiei de angajator, directorul are urmatoarele atributii:

a) angajeaza personalul din unitate prin incheierea contractului individual de munca;

b) intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine;

c) raspunde de evaluarea periodica, formarea, motivarea personalului din unitate;

d) propune consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe
post si angajarea personalului;

¢) indeplineste atributiile prevazute de metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic din Invatdmantul preuniversitar, precum si atributiile prevazute de alte acte
normative, elaborate de minister.

(4) Alte atributii ale directorului sunt:

a) propune inspectoratului scolar, spre aprobare, proiectul planului de scolarizare, avizat de
consiliul de administratie;

b) coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii de Invatamant si o
propune spre aprobare consiliului de administratie;

c) coordoneaza activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul national de
indicatori pentru educatie, pe care le transmite inspectoratului scolar si raspunde de
introducerea datelor in Sistemul informatic integrat al invatamantului din Romania (SIIIR);
cc) asigura implementarea hotararilor consiliului de administratie. Propune consiliului de
administratie anularea hotararilor care contravin vadit dispozitiilor legale in vigoare si
informeaza inspectoratul scolar despre aceasta.

d) propune consiliului de administratie, spre aprobare, regulamentul intern si regulamentul
de organizare si functionare a unitatii de invatamant;
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e) coordoneazd activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul national de
indicatori si raspunde de introducerea datelor in SIIIR;

f) stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu, in baza hotararii consiliului de
administratie;

g) elaboreaza proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, precum si statul de
personal didactic auxiliar si nedidactic si le supune, spre aprobare, consiliului de
administratie;

h) numeste, dupa consultarea consiliului profesoral, in baza hotararii consiliului de
administratie, profesorii dirigin{i la clase, precum si coordonatorul pentru proiecte si
programe educative scolare si extrascolare;

1) emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de numire a cadrului
didactic, membru al consiliului clasei, care preia atributiile profesorului diriginte, in
conditiile in care acesta este indisponibil pentru o perioada de timp, din motive obiective;
j) numeste, in baza hotararii consiliului de administratie, coordonatorii structurilor
arondate, din randul cadrelor didactice — de regula, titulare — care isi desfasoara
activitatea in structurile respective;

k) emite, in baza hotararii consiliului de administratia, decizia de constituire a comisiilor
din cadrul unitatii de invatamant;

1) coordoneaza comisia de intocmire a orarului cursurilor unitatii de Invatamant si il
propune spre aprobare consiliului de administratie;

m) aproba graficul serviciului pe scoald al personalului didactic;

n) propune consiliului de administratie, spre aprobare, calendarul activitatilor educative al
unitatii de invatdmant;

0) aproba graficul desfasurarii lucrarilor scrise semestriale;

p) emite, In baza hotararii consiliului de administratie, decizia de aprobare a
regulamentelor de functionare ale cercurilor, asociatiilor stiintifice, tehnice, sportive si
cultural-artistice ale elevilor din unitatea de invatamant;

q) elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si
evaluare a tuturor activitatilor, care se desfasoara in unitatea de invatdmant si le supune
spre aprobare consiliului de administratie;

r) asigura, prin responsabilul pentru curriculum, aplicarea planului de invatamant, a
programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare;

S) controleaza, cu sprijinul responsabilului pentru curriculum, calitatea procesului
instructiv-educativ, prin verificarea documentelor, prin asistente la ore si prin participari la
diverse activitati educative extracurriculare si extrascolare;

t) monitorizeaza activitatea de formare continua a personalului din unitate;

u) monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijind integrarea acestora in
colectivul unitatii de invatamant;
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v) aproba asistenta la orele de curs sau la activitati educative scolare si extrascolare, a
responsabililor de catedrda si responsabililor de comisii metodice, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare;

w) consemneaza zilnic in condica de prezenta absentele si intarzierile personalului didactic
si a salariatilor de la programul de lucru;

Xx) 1s1 asumad, alaturi de consiliul de administragie, raspunderea publicd pentru
performantele unitatii de invatamant;

y) numeste si controleaza personalul care raspunde de stampila unitatii de Invatdmant;

z) raspunde de arhivarea documentelor oficiale si scolare;

a™l) raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea si
gestionarea actelor de studii, precum si de Intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea,
completarea, modificarea, rectificarea si gestionarca documentelor de evidenta scolara;
b~1) aproba procedura de acces in unitatea de invatamant a persoanelor din afara acesteia,
inclusiv de catre reprezentantii mass-media, in conditiile stabilite prin regulamentul de
organizare si functionare al unitatii de invatamant. Reprezentantii institutiilor cu drept de
indrumare si control asupra unitdtilor de Invatdmant, precum si persoanele care participa la
procesul de monitorizare si evaluare a calitdtii sistemului de Tnvatamant au acces neingradit
in unitatea de invatamant.

c™1) propune spre aprobare consiliului de administratie suspendarea cursurilor la nivelul
unor formatiuni de studiu -grupe/clase sau la nivelul unitatii de invatamant, in situatii
obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale.

Art. 34. Directorul indeplineste alte atributii stabilite de catre consiliul de administratie,
potrivit legii, si orice alte atributii rezultand din prevederile legale in vigoare si contractele
colective de munca aplicabile

Art. 35. Directorul are obligatia de a delega atributiile catre directorul adjunct sau catre un
exercitarii acestora. Neindeplinirea acestei obligatii constituie abatere disciplinard si se
sanctioneaza conform legii.

Directorul adjunct

Art. 36. Numarul directorilor adjuncti se stabileste in conformitate cu R.O.F.U.1.P. aprobat
prin O.M.E.C. nr. 5447/2020, art. 24.

Art. 37. In Scoala Gimnaziald ,,Aurel Mosora” functioneaza un director adjunct.

Art. 38. Directorul adjunct al unitatii de invatamant poate fi eliberat din functie conform
R.O.F.U.1.P. aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447/2020, art. 25 alin. (2).

Art. 39. Directorul adjunct indeplineste atributiile stabilite prin fisa postului, anexa la
contractul de management educational, precum si atributiile delegate de director pe
perioade determinate.
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Art. 40. (a) Directorul adjunct exercita, prin delegare, atributiile directorului, in lipsa
acestuia.

(b) In situatii exceptionale (accident, boala, alte asemenea), daca directorul nu poate delega
atributiile, directorul adjunct preia atributiile acestuia.

(c) Perioada de concediu anual a directorului adjunct se aproba de catre directorul unitatii
de invatamant.

d) Rechemarea din concediu a directorului adjunct se poate realiza de catre director sau de
catre inspectorul scolar general.

Art. 41. Pe perioada exercitarii mandatului, directorul adjunct al unitatii de Tnvatamant nu
poate detine, conform legii, functia de presedinte si vicepresedinte in cadrul unui partid
politic la nivel local, judetean sau national.

SECTIUNEA II
PERSONALUL SCOLII GIMNAZIALE ,,AUREL MOSORA”

Art. 42. In Scoala Gimnaziala ,,Aurel Mosora” personalul este format din personal didactic
de conducere, didactic de predare si de instruire practicda, didactic auxiliar si personal
nedidactic.
Art. 43. (1) Drepturile si obligatiile personalului din invatdmant sunt reglementate de
legislatia in vigoare, R.O.F.U.L.P., al R.O.F. si al Regulamentului intern.
(2) Personalul din invatamantul preuniversitar trebuie sa indeplineasca conditiile de studii
cerute pentru postul ocupat si sa fie apt din punct de vedere medical.
(3) Personalul din invatdmantul preuniversitar trebuie sa aiba o f{inutd morala demna, in
concordantd cu valorile pe care trebuie sd le transmita copiilor/elevilor, o vestimentatie
decenta si un comportament responsabil.
(4) Personalului din invatamantul preuniversitar ii este interzis sd desfasoare si sa
incurajeze actiuni de naturd sa afecteze imaginea publica a copilului/elevului, viata intima,
privata si familiald a acestuia sau ale celorlalti salariati din unitate.
(5) Personalului din invatamantul preuniversitar 1i este interzis sa aplice pedepse corporale,
precum si sa agreseze verbal, fizic sau emotional copiii/elevii si/sau colegii.
(6) Personalul din invatamantul preuniversitar are obligatia de a veghea la siguranta
copiilor/elevilor, pe parcursul desfasurarii programului scolar si a activitatilor scolare si
extracurriculare/extrascolare.
(7) Personalul din invatamantul preuniversitar are obligatia sa sesizeze, dupd caz,
institutiile publice de asistentd sociald/educationald specializata, directia generala de
asistenta sociala si protectia copilului in legatura cu orice incalcari ale drepturilor
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copiilor/elevilor, inclusiv in legdtura cu aspecte care le afecteazd demnitatea, integritatea
fizica si psihica.

Art. 44. Structura de personal §i organizarea acestuia se stabilesc prin organigrama, prin
statele de functii si prin proiectul de incadrare.

Art. 45. Coordonarea activitatii structurilor care apartin de Scoala Gimnaziald ,,Aurel
Mosora” se realizeaza de catre un coordonator numit, de reguld, dintre cadrele didactice
titulare, prin hotarare a consiliului de administratie, la propunerea directorului.

Art. 46. Personalul didactic de predare este organizat in comisii de lucru pe diferite
domenii de activitate, in conformitate cu normele legale in vigoare, cu prevederile
R.O.F.U.1.P. si ale prezentului regulament.

Art. 47. Personalul didactic auxiliar si nedidactic este organizat in compartimente care se
afla in subordinea directorului sau directorului adjunct, in conformitate cu organigrama
unitatii de invatamant.

Art. 48. La nivelul Scolii Gimnaziale ,,Aurel Mosora” functioneazd urmatoarele
compartimente: secretariat, financiar, administrativ, biblioteca scolara.

Personalul didactic

Art. 49. Personalul didactic are drepturile si obligatiile prevazute de legislatia in vigoare,
contractele colective de munca aplicabile, de R.O.F.U.I.P., de R.O.F. si Regulamentul
intern.
Art. 50. Se interzice personalului didactic de predare sd conditioneze evaluarea
copiilor/elevilor sau calitatea prestatiei didactice la grupa/clasa de obtinerea oricarui tip de
avantaje de la copii/elevi sau de la reprezentantii legali ai acestora. Astfel de practici,
dovedite de organele abilitate, se sanctioneaza conform legii.
Art. 51. Scoala Gimnaziald ,,Aurel Mosora” organizeaza permanent, pe durata desfasurarii
cursurilor, serviciul pe scoala al personalului didactic de predare, in zilele in care acesta are
cele mai putine ore de curs.
Art. 52. Serviciul pe scoald al personalului didactic de predare se stabileste prin grafic, in
functie de structura anului scolar si a orarului-cadru, si se desfiasoara in toate spatiile de
invatdmant, intre orele 7#°-15%, in timpul scolii, intre orele 9°°-14%, in vacantele scolare.
De planificarea serviciului pe scoalda al personalului didactic de predare raspunde
conducerea unitatii.
Art. 53. Profesorii de serviciu au urmatoarele atributii:

e Urmaresc respectarea programului zilei (intrarea/iesirea la timp de la ore);

e Verifica prezenta si instruiesc elevii de serviciu;
e Supravegheaza activitatea elevilor in pauze;
[ ]
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e Efectueaza controale periodice in sadlile de clasa, cabinete, sala de mese si curtea
scolii;

e Participd la organizarea si mobilizarea elevilor la actiunile desfasurate in ziua
respectiva;

e Semnaleaza situatiile care impun interventia conducerii scolii: suplinirea
profesorilor, remedierea unor defectiuni care pot produce pagube, luarea unor masuri
impotriva elevilor care incalca grav disciplina scolara;

e Asigura securitatea bunurilor scolii, a elevilor, impreuna cu personalul de paza si
ingrijire;

e Indrumi persoanele striine care doresc si intre in legitura cu personalul scolii, dupa
legitimarea acestora in prealabil;

e Interzic intrarea in unitate a persoanelor care nu au legaturd cu activitatea scolii si
care au intentii vadite de perturbare a acesteia;

e Nu parasesc programul de serviciu fara a anunta conducerea scolii;

e Controleaza cataloagele dupa terminarea activitatii §i asigura securitatea acestora;

e Urmaresc permanent respectarea normelor de protectie a muncii si PSI impuse de
specificul fiecarei activitati;

e Consemneaza activitatea din ziua respectiva intr-un proces verbal.

e Anuntd conducerea scolii in cazul unor situatii deosebite: accidente, incendii etc.,
asigurand totodata aplicarea primelor masuri ce se impun;

e 1n cazul in care, din motive obiective, cadrul didactic nu-si poate desfisura serviciul
la data stabilita, va fi anuntata, obligatoriu, conducerea scolii.

e Nu face modificari sau schimburi cu alti colegi fara acordul directiunii.

Personalul didactic auxiliar
Compartimentul Secretariat

Art. 54. (1) Compartimentul secretariat cuprinde posturile de secretar-sef si secretar.

(2) Compartimentul secretariat este subordonat directorului.

Art. 55. Programul de lucru al compartimentului secretariat este zilnic, intre orele 7.30-
15.30.

Art. 56. Compartimentul secretariat are urmatoarele atributii:

a) transmiterea informatiilor la nivelul unitatii de invatdmant;

b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

¢) intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente
solicitate de catre autoritati, precum si a corespondentei unitatii;
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d) inscrierea copiilor/elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea si
actualizarea permanentd a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind miscarea
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, in baza hotararilor consiliului de administratie;
e) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor si evaludrilor
nationale, ale examenelor de admitere si de ocupare a posturilor vacante, conform
atributiilor prevazute de legislatia in vigoare sau de fisa postului;
f) completarea, verificarea, pastrarea in condifii de securitate si arhivarea documentelor
referitoare la situatia scolara a elevilor si a statelor de functii;
g) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor
scolare, in conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelor de
studii si al documentelor de evidenta scolard in Tnvatdmantul preuniversitar, aprobat prin
ordin al ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice;
h) selectia, evidenta si depunerea documentelor la Arhivele Nationale, dupa expirarea
termenelor de pastrare, stabilite prin ,Indicatorul termenelor de pastrare”, aprobat prin
ordin al ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice;
1) pastrarea si aplicarea stampilei unitatii pe documentele avizate si semnate de persoanele
competente, in situatia existentei deciziei directorului in acest sens;
J) Intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor, potrivit
legislatiei in vigoare sau fisei postului;
k) intocmirea statelor de personal;
1) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor unitdfii de
invatamant;
m) calcularea drepturilor salariale sau de alta natura in colaborare cu serviciul contabilitate;
n) gestionarea corespondentei unitatii de Invatdmant;
0) Iintocmirea si actualizarea procedurilor activitatilor desfasurate la nivelul
compartimentului, in conformitate cu legislatia in vigoare;
p) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare,
contractele colective de munca aplicabile, regulamentul de organizare si functionare al
unitatii, regulamentul intern, hotararile consiliului de administratie si deciziile directorului,
stabilite Tn sarcina sa.
r) orice alte atributii stabilite prin fisa postului.
Art. 57. Secretarul-sef sau secretarul pune la dispozitia personalului condicile de prezenta,
fiind responsabil cu siguranta acestora. Atributiile prevazute la art. 56 pot fi indeplinite,
prin delegare de sarcini, si de catre alte persoane, din cadrul unitatii, cu acordul prealabil al
personalului solicitat.
Art. 58. Secretarul-sef sau secretarul raspunde de securitatea cataloagelor si verifica, la
sfarsitul orelor de curs, impreuna cu profesorul de serviciu, existenta tuturor cataloagelor.
In perioada cursurilor, cataloagele se pastreaza in cancelarie, intr-un figet securizat, iar n
perioada vacantelor scolare, la secretariat, in aceleasi condifii de siguranta.
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Compartimentul financiar

Art. 59. (1) Serviciul financiar cuprinde administratorul financiar, denumit generic
,,contabil-sef”.

(2) Serviciul financiar este subordonat directorului unitatii de invatamant.

Art. 60. Programul de lucru al compartimentului financiar este zilnic, intre orele 7.30-
15.30.

Art. 61. Serviciul financiar are urmatoarele atributii:

a) desfasurarea activitatii financiar-contabile a unitatii de invatamant;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitatii de
invatamant, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu hotararile consiliului de
administratie;

c¢) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetara, conform legislatiei
in vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodica a consiliului de administratie cu privire la executia bugetara;

¢) organizarea contabilitafii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea in documente justificative a oricarei operatiuni care afecteaza patrimoniul
unitatii de invatdmant si inregistrarea in evidenta contabild a documentelor;

g) intocmirea si verificarea statelor de platd in colaborare cu serviciul secretariat;

h) valorifica rezultatele procesului de inventariere, a patrimoniului, in situatiile prevazute
de lege si ori de cate ori consiliul de administratie considera necesar;

1) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar;

) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de invatamant fatd de bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fata de tert;

k) implementarea procedurilor de contabilitate;

1) avizarea, n conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotarari ale consiliului de
administratie, prin care se angajeaza fondurile unitatii,

m) asigurarea si gestionarea documentelor §i a instrumentelor financiare cu regim special;
n) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand operatiunile prevazute de
normele legale in materie;

0) orice alte atributii specifice serviciului, rezultand din legislatia in vigoare si hotararile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

p) orice alte atributii stabilite prin fisa postului.
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Compartimentul administrativ

Art. 62. (1) Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu
si cuprinde personalul nedidactic al unitatii de invatamant.

(2) Compartimentul administrativ este subordonat directorului unitatii de invatamant.

Art. 63. Programul de lucru al administratorului de patrimoniu este zilnic, intre orele 7.30-
15.30.

Art. 64. Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii:

a) gestionarea bazei materiale;

b) realizarea reparatiilor, care sunt in sarcina unitatii, si a lucrarilor de intretinere,
igienizare, curatenie si gospodarire a unitatii de invatdmant;

¢) intretinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-materiale;
d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitdfii de
invatamant;

e) receptia bunurilor, serviciilor si a lucrarilor, printr-o comisie constituitd la nivelul
compartimentului;

f) inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea §i miscarea
bunurilor din gestiune si prezentarea actelor corespunzatoare Serviciului financiar;

g) evidenta consumului de materiale;

h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de cdtre conducerea unitatii de invatamant
privind sanatatea si securitatea in munca, situatiile de urgenta si P.S.L;

1) intocmirea proiectului anual de achizitii si a documentatiilor de atribuire a contractelor;
J) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare,
hotararile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite Tn sarcina sa.

k) orice alte atributii stabilite prin fisa postului.

Art. 65. Managementul compartimentelor financiar si de patrimoniu se organizeazd in
conformitate cu R.O.F.U.1.P. in vigoare si a legislatiei specifice.

Biblioteca scolara

Art. 66. (1) Tn Scoala Gimnaziald ,,Aurel Mosora” se organizeazi si functioneazi
Biblioteca scolara in conformitate cu legislatia in vigoare.
(2) Bibliotecarul este subordonat directorului.
Art. 67. Se asigurd accesul gratuit al elevilor si al personalului la Biblioteca Scolara.
Art. 68. Bibliotecarul are in gestiune si raspunde de intregul fond de carte al scolii,
organizeaza periodic inventarierea bunurilor si propune anual spre casare cartile,
publicatiile ce se incadreaza in normele de casare.
Art. 69. Bibliotecarul are urmatoarele atributii:
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e Organizeaza, inregistreaza, tine la zi miscarea fondului de carti, inregistreaza noile
aparitii, tine evidenta zilnica a cititorilor, completeaza fisele de cititori, realizeaza
fisarea cartilor, organizeaza fondul de carte pe domenii etc.

e FElibereaza carti, publicatii pe baza de consemnare in fisa individuala, profesorilor si
elevilor scolii.

e Sprijina elevii si profesorii in realizarea documentatiei pentru anumite teme de
cercetare, referate, indruma lectura elevilor etc.

e Elaboreaza bibliografii tematice pentru elevi si profesori.

e Organizeaza colectii de publicatii conform normelor biblioteconomice.

e Organizeazad actiuni de popularizare a cartii in randul elevilor si cadrelor didactice,
expozitii, recenzii, prezentari de carte, vitrine cu noutati editoriale etc.

e Organizeaza actiuni cu caracter educativ, de cunoastere si intelegere a unor valori
culturale, literare etc. In acest scop realizeaza intdlniri cu scriitori si al{i oameni de
cultura, seri literare, sezatori, concursuri pe diferite teme etc.

e Sprijind activitatile profesorilor si elevilor pentru procurarea si lecturarea
bibliografiilor obligatorii, afiseaza listele cu bibliografiile obligatorii si facultative.

e Sprijind activitatea elevilor in formarea unor deprinderi de munca intelectuala,
utilizarea dictionarului, completarea fiselor, elaborarea tematicilor etc.

e Urmareste in baza prevederilor bugetului, completarea permanenta a fondului de

carte.

Intocmeste planul de munci anual si darile de seama ale bibliotecii.

Participa la cursurile de perfectionare conform programarii.

Informeza periodic situatia privind activitatile desfasurate din biblioteca.

Orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare,

hotararile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

e Orice alte atributii stabilite prin fisa postului.

PERSONALUL NEDIDACTIC

Art. 70. (1) Personalul nedidactic compus din Tngrijitorii invatimantul prescolar este
subordonat directorului si directorului adjunct.

(2) Activitatea ingrijitorilor pentru Invatamantul prescolar este coordonatd de
administratorul de patrimoniu.

(3) Programul fingrijitorilor pentru invatamantul prescolar se stabileste de catre
administratorul de patrimoniu potrivit nevoilor unitatii de invatamant si se aproba de catre
director.

16



SCOALA GIMNAZIALA “AUREL MOSORA”

V. {5 7 \
SIGHISOARA 545400 A \
Str. Andrei Saguna nr. 6, Jud. Mures “‘ A
Tel /Fax 0265771040/0365730752 ‘

| MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII
e-mail: gamsighisoara@yahoo.com 77 y

www. gamsighisoara.ro

(4) Administratorul de patrimoniu stabileste sectoarele de lucru ale personalului de
ingrijire. In functie de nevoile unitatii, directorul poate solicita administratorului de
patrimoniu schimbarea acestor sectoare.
Art. 71. Angajarea personalului se face de catre director, cu aprobarea consiliului de
administratie, prin incheierea contractului individual de munca.
Art. 72. Tngrijitorii au drepturile si obligatiile previzute de legislatia in vigoare si de
contractele colective de munca aplicabile.
Art. 73. Ingrijitorii pentru gradinita au urmatoarele atributii:

e Primesc copiii la Inceputul programului si asigura securitatea lor pana la venirea
educatoarei
Supravegheaza copiii si 11 ajuta la toaleta si la spalat;
Ajuta copiii la masa, la imbracat, la incaltat;
preia materialele pentru curatenie;
curatenia si dezinfectia salilor de clasa, holurilor, grupurilor sanitare (zilnic);
respectarea normelor de igiend in vigoare;
curatenia curtii;
pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;
Art. 74. Personalul nedidactic, altul decat cel pentru invatamantul prescolar, este
subordonat directorului si directorului adjunct.
Art. 75. Angajarea personalului se face de catre director, cu aprobarea consiliului de
administratie, prin incheierea contractului individual de munca.
Art. 76. Personalul nedidactic are drepturile si obligatiile prevazute de legislatia in vigoare
si de contractele colective de munca aplicabile.
Art. 77. (1) Activitatea personalului nedidactic este coordonatd de administratorul de
patrimoniu.
(2) Programul personalului nedidactic se stabileste de catre administratorul de patrimoniu
potrivit nevoilor unitatii de invatamant si se aproba de cétre director.
(3) Programul personalului nedidactic este in schimburi: intre orele 6-14, schimbul I; Tntre
orele 14-22, schimbul II.
(4) Administratorul de patrimoniu stabileste sectoarele de lucru ale personalului de
ingrijire. Tn functie de nevoile unitatii, directorul poate solicita administratorului de
patrimoniu schimbarea acestor sectoare.
(5) Administratorul de patrimoniu nu poate folosi personalul subordonat in alte activitati
decét cele necesare scolii sau ale structurilor arondate.
(6) Administratorul de patrimoniu sau, in lipsa acestuia, alta persoana desemnata de catre
director, trebuie sd se ingrijeascd, in limita competentelor, de verificarea periodicd a
elementelor bazei materiale a unitatii de invatdmant, in vederea asigurarii securitdtii
copiilor/elevilor/personalului din unitate.
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Art. 78. Personalul nedidactic are urmatoarele atributii:
e preia materialele pentru curatenie;

curatenia si dezinfectia salilor de clasa, holurilor, grupurilor sanitare (zilnic);

respectarea normelor de igiend in vigoare;

curatenia curtii;

pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;

utilizarea in mod eficient a resurselor puse la dispozitie: echipamente, materiale de

curatenie si dezinfectie;

o efectueza lucrari de reparatii interioare si exterioare in toate cladirile care apartin
scolii si structurilor arondate;

e realizeaza lucrari de interventie cand este cazul.
In functie de nevoile institutiei executd lucrari si din alte sectoare in limita
competentei;

e preia sub inventar, de la administrator, obiectele necesare in procesul de munca si
raspunde de pastrarea si folosirea lor in condifii normale;

e oOrice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare,
hotararile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite Tn sarcina sa;

e oOrice alte atributii stabilite prin fisa postului.

SECTIUNEA I11
Organisme functionale la nivelul Scolii Gimnaziale ,,Aurel Mosora” Sighisoara
1. a. Consiliul profesoral

Art. 79 (1) Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice de conducere,
de predare si de instruire practica dintr-o unitate de Tnvatdmant. Presedintele consiliului
profesoral este directorul.

(2) Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie, la propunerea
directorului sau la solicitarea a minimum 1/3 din numarul personalului didactic de predare
si instruire practica.

(3) Hotararile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel pufin jumatate plus unu din
numarul total al membrilor consiliului profesoral cu norma de bazd in unitate, si sunt
obligatorii pentru personalul unitifii de invatamant, precum si pentru copii, elevi,
parinti/tutori/reprezentanti legali. Modalitatea de vot se stabileste la inceputul sedintei.

(4) Personalul didactic de conducere, de predare si instruire practica are dreptul sa participe
la toate sedintele consiliilor profesorale din unitatile de invatamant unde isi desfasoara
activitatea si are obligatia de a participa la sedintele consiliului profesoral din unitatea de
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invatamant unde declard, in scris, la inceputul fiecarui an scolar, ca are norma de baza.
Absenta nemotivatd de la sedintele consiliului profesoral din unitatea de invatamant unde
are norma de baza se considera abatere disciplinara.

(5) Activitatea consiliului profesoral se desfasoara in conformitate cu ROFUIP in vigoare.

b. Consiliul reprezentativ al parintilor

Art. 797 (1) La nivelul fiecarei unitati de invatamant functioneaza Consiliul
reprezentativ al parintilor in conformitate cu ROFUIP in vigoare.

(2) Consiliul reprezentativ al parintilor din unitatea de invatamant este compus din
presedintii comitetelor de parinti.

(3) Consiliul reprezentativ al parintilor este 0 structura, fara personalitate juridica, a
carei activitate este reglementata printr-un regulament adoptat prin hotararea adunarii
generale a parintilor din unitatea de invatamant, care nu are patrimoniu, nu are buget de
venituri si cheltuieli, nu are dreptul de a colecta cotizatii, donatii si a primi finantari de
orice fel de la persoane fizice sau juridice. Se poate implica in activitatile unitatii de
invatamant prin actiuni cu caracter logistic — voluntariat.

(4) La nivelul fiecarei unitati de invatamant se poate constitui Asociatia de paringi in
conformitate cu legislatia Tn vigoare, privind asociatiile si fundatiile.

2. Comisiile din Scoala Gimnaziala ,,Aurel Mosora” Sighisoara

Art. 80. (1) In cadrul Scolii Gimnaziale ,,Aurel Mosora” se constituie comisii conform art.
71 si art. 72 din ROFUIP aprobat prin OMEC nr. 5447/2020.

(2) La nivelul scolii si a structurilor se infiinteaza, la inceputul fiecarui an scolar, grupul de
actiune antibullyng, cu rol de prevenire, identificare si solutionare a faptelor de bullyng
comise intre elevi, conform OMEC 4343/2020.

(3) Comisiile au minimum 3 membri si atributiile si responsabilitatile prevazute de
ROFUIP.

Art. 81. Din cadrul comisiei de evaluare si asigurare a calitatii si a comisiei pentru
prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii Tn mediul scolar si
promovarea interculturalitatii fac parte si reprezentanti ai elevilor si ai parintilor.

3. Consiliul clasei

Art. 82 (1) Consiliul clasei functioneaza in invatamantul primar si gimnazial si este
constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa respectiva, din cel putin
un parinte delegat al comitetului de parinti al clasei si, pentru toate clasele, cu exceptia
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celor din invatamantul primar, si a reprezentantului elevilor clasei respective, desemnat
prin vot secret de catre elevii clasel.

(2) Consiliul clasei 1si desfasoara activitatea in conformitate cu ROFUIP nr. 5447/2020,
modificat.

SECTIUNEA 1V

COORDONATORUL PENTRU PROIECTE EDUCATIVE $SI PROFESORUL
DIRIGINTE

Art. 83 (1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
este, de reguld, un cadru didactic titular, propus de consiliul profesoral si aprobat de catre
consiliul de administratie, in baza unor criterii specifice aprobate de cétre consiliul de
administratie al unitatii de Tnvatamant.

(2) Directorul unitatii de invatamant stabileste atributiile coordonatorului pentru proiecte si
programe educative scolare si extrascolare, in functie de specificul unitdtii si in
conformitate cu ROFUIP nr. 5447/2020.

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
coordoneaza activitatea educativa din Scoala Gimnaziald ”Aurel Mosora”.

Art. 84 (1) Profesorul diriginte coordoneaza activitatea clasei din invatamantul gimnazial.
(2) in cazul invatamantului primar, atributiile dirigintelui revin
invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatdmantul primar.

(3) Activitatile specifice functiei de diriginte sunt prevazute in fisa postului cadrului
didactic.

(4) Profesorii diriginti sunt numiti, anual, de catre directorul unitatii de Invatamant, in baza
hotararii consiliului de administratie, dupd consultarea consiliului profesoral, avand in
vedere principiul continuitatii.

(5) Activitatea profesorilor diriginti este reglementata in ROFUIP nr. 5447/2020.

SECTIUNEA V

EVALUAREA PERSONALULUI DIN SCOALA GIMNAZIALA , AUREL
MOSORA” SIGHISOARA

Art. 85. (1) Evaluarea personalului se face conform legislatiei in vigoare si a contractelor
colective de munca aplicabile.
(2) Evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar se realizeazd in baza fisei de
evaluare adusa la cunostinta la Inceputul anului scolar.
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(3) Evaluarea personalului nedidactic se realizeaza la sfarsitul anului calendaristic de catre
conducdtorul unitatii.
(4) Rezultatele evaluarii se aduc la cunostinta personalului in scris.

SECTIUNEA VI

RASPUNDEREA DISCIPLINARA A PERSONALULUI DIN SCOALA
GIMNAZIALA ,,AUREL MOSORA” SIGHISOARA

Art. 86. Personalul didactic, personalul didactic auxiliar si cel de conducere raspund
disciplinar conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art. 87. Personalul nedidactic raspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr.
53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 88. Termenele stabilite de conducerea unitatii pentru depunerea documentelor si a
situatiilor cerute sunt obligatorii pentru toti angajatii. Nerespectarea lor va fi sanctionata
prin depunctarea calificativului.

Art. 89. Sanctiunea disciplinara aplicabila se stabileste in raport cu gravitatea abaterii
disciplinare savarsite de salariat avandu-se in vedere urmatoarele:

a) imprejurdrile in care a fost sdvarsita fapta;

b) gradul de vinovatie a salariatului;

c) consecintele abaterii disciplinare;

d) comportarea generala in serviciu a salariatului;

e) eventualele sanctiuni disciplinare suferite anterior.

Sectiunea VI

Accesul in perimetrul unitdtii de invatamdnt

Art. 90. (a) Procedura de acces in unitate se stabileste in consiliul de administratie.

(b) Accesul persoanelor straine in perimetrul unitatii este strict interzis. Parintii au acces
daca au fost convocati sau au actiuni comune cu cadrele didactice. Accesul la directiune,
secretariat si contabilitate este permis dupa legitimarea prealabila de catre personalul de
paza al scolii;

(c) Accesul si aprobarea prezentei persoanelor numite “facilitator” pentru elevii cu C.E.S.
se face conform procedurii intocmite in acest sens, precum si a modului de organizare a
activitatii acestora, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 91. Accesul elevilor in scoald este permis pe baza carnetului de elev sau a ecusonului

(vizate pentru anul scolar in curs);
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Art. 92. Accesul elevilor in scoald este permis pana la ora 7°°, respectiv pe durata pauzelor
pentru elevii care au participat la alte activitati avizate de conducerea scolii;

Art. 93. Caile de acces in unitate sunt: intrarea principala- clddirea A, poartd de intrare-
curtea scoala mica, cladirea B.

Art. 94. In perimetrul scolii nu pot intra si stationa autoturisme;

Art. 95. Este interzisa blocarea cailor de acces in /si din unitate prin parcarea si stationarea
autoturismelor, autoutilitarelor, motocicletelor, altor mijloace de transport;

Art. 96. Se interzice tranzitarea perimetrului scolii de catre persoanele straine ;

Art. 97. Accesul dupia orele de curs ( 15%°-20%) pe terenul de sport, sala de sport sau alte
sali de clase este permis doar elevilor din scoala pe baza carnetului de elev sau ecusonului
sau a altor persoane in baza unui contract de inchiriere; elevii si persoanele straine care
practica diferite activitati in scoala vor suporta eventualele pagube produse;

CAPITOLUL Il

ELEVII

SECTIUNEA |

Drepturile si obligatiile elevilor si parintilor

Art. 98. Dobandirea calitatii de prescolar/elev se obtine prin inscrierea intr-0 unitate de
invatamant.

Art. 99. Elevii Scolii Gimnaziale ”Aurel Mosora” Sighisoara vor respecta intocmai
prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant
preuniversitar, ale Regulamentului de ordine interioara, prelucrate de catre dirigintele
clasei pe baza de semnatura.

Art. 100. Elevii si parintii au drepturile mentionate in Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin OMEC nr. 5447/2020,
modificat si in Statutul elevului aprobat prin OMENCS nr. 4742/2016.

Art. 101. Elevii si parintii au indatoririle prevazute in Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar nr. 5447/2020, modificat si in Statutul
elevului aprobat prin OMENCS nr. 4742/2016 cu urmatoarele precizari:

1. S& se incadreze in programul de functionare al scolii, frecventand cu regularitate
cursurile si participand efectiv la toate activitatile planificate.

2. Sa fie punctuali, respectand durata orelor de curs;
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3. Sa fie prezenti la scoala cu 10 minute inainte de inceperea cursurilor pentru a nu deranja
activitatea desfasurata.

4. Sa aibd un comportament civilizat si o {inuta decenta in orice imprejurare.

5. Sa se conformeze hotararilor Consiliului Profesoral si Consiliului de Administratie a
scolii in legatura cu vestimentatia scolara si purtarea eventualelor insemne ale scolii.

6. Sa aiba asupra lor pe tot parcursul activitatii scolare carnetul de elev, vizat la zi si
completat cu notele obtinute.

7. Sa nu efectueze nicio modificare asupra notelor din carnet sau probe de evaluare, teze.

8. Sa respecte tot personalul scolii (sa salute politicos, sa nu se adreseze intr-un mod vulgar
sau flegmatic, care ar putea ofensa un membru din personalul scolii).

9. Sa consulte avizierul pentru probleme care-i vizeaza direct.

10. Sa pastreze cu grija bunurile scolii (mobilier, aparatura sau alte materiale didactice,
accesorii).

11. Sa respecte atributiile ce le revin in calitate de elev de serviciu in clasa, la intrarile in
scoala.

12. Sa se achite de sarcinile stabilite in cadrul colectivului clasei, in calitate de responsabil
al clasei, de responsabil cu activitatea culturala, sportiva si turistica, cu mediul ambiant,
s.a.

13. Sa is1 asume responsabilitatea pentru pierderea sau furtul obiectelor de valoare;

14. Sa respecte orarul de la Secretariat, Contabilitate, Biblioteca, Cabinetul de consiliere
scolara.

15. Sa respecte limitele de termen stabilite pentru diverse actiuni (burse scolare, vizare
carnete de elev, eliberare adeverinte, etc).

16. Sa prezinte paringilor sau reprezentantilor legali carnetul de elev pentru luarea la
cunostintd a notelor si a eventualelor mentiuni ale profesorului diriginte; luarea la
cunostinta se face pe baza de semnatura;

17. Sa treaca obligatoriu la program de meditatie in cazul in care profesorul intarzie sau nu
se prezinta la ora (se interzice in asemenea situatii parasirea clasei, a scolii sau iesirea pe
coridoare).

18. Sa 1si pregdteasca din pauza caietele si cartile pentru ora care urmeaza.

19. Sa pastreze curatenia, sa foloseasca civilizat grupurile sanitare, sa protejeze plantele
amplasate in afara claselor.

20. Sa remedieze sau sa inlocuiascd bunurile materiale deteriorate intentionat sau
accidental. (banci, scaune, table scolare, usi, geamuri, dulapuri, feronerie, chiuvete,
lavoare, vase WC, oglinzi, suporturi, etajere, etc) in termen de 7 zile;

21. Sa prezinte la solicitarea conducerii scolii si a cadrelor didactice carnetul de elev,
ecusonul sau legitimatia de elev;

22. Sa utilizeze caile de acces in/din scoala stabilite: poarta de acces a elevilor.
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23.Beneficiarul indirect - parintele/tutorele/sustinatorul legal al copilului/elevului are
urmatoarele obligatii:
- incheie contractul educational si a actelor aditionale la acesta (daca e cazul) cu scoala;
- obligatia de a asigura frecventa scolard a elevului in invatamantul obligatoriu si de a lua
masuri pentru scolarizarea elevului, pana la finalizarea studiilor;
- la inscrierea copilului/elevului in unitatea de invatamant, parintele/tutorele/sustinatorul
legal are obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate, in vederea mentinerii
unui climat sanatos la nivel de grupa/clasa pentru evitarea degradarii starii de sanatate a
celorlalti elevi/prescolari din colectivitate/ unitatea de invatdmant;
- parintele/tutorele/sustinatorul legal al elevului are obligatia ca, cel putin o data pe luna, sa
1la legdtura cu educatoarea/invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul
prescolar/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte pentru a cunoaste
evolutia copilului/elevului;
- parintele/tutorele/sustinatorul legal al elevului raspunde material pentru distrugerile
bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de elev;
- sa respecte prevederile regulamentului de organizare si functionare al unitatii de
invatamant;
- parintelui/tutorelui/sustinatorului legal i1 sunt interzise agresarea fizica, psihica, verbala a
personalului unitatii de invatamant sau a oricarei persoane cu care intrd in contact in
incinta scolii.
- Sa insoteasca elevul de la ciclul primar pana la intrarea scolii si sd il preia la terminarea
orelor de curs.
Art. 102. Este interzis elevilor:
1. Sa perturbe actul de predare si sa distraga atentia colegilor prin actiuni necontrolate sau
premeditate care contravin activitatii de grup.
2. Sa faciliteze intrarea in spatiile de invatamant, in curtea scolii a persoanelor straine.
3. Sa foloseasca mijloace electronice de comunicare in timpul activitatilor scolare.
( Mijloacele electronice de comunicare sunt depozitate la Tnceputul orelor intr-un singur
loc in incinta clasei Tntr-un loc special amenajat: dulap, sertar, etc.)
4. Sa introduca in scoala aparaturd electronicd personald sau obiecte de mare valoare care
se supun riscului disparitiei si pentru care scoala nu se face raspunzatoare;
5. Sa utilizeze mijloace foto-video (telefoane, tablete, etc) pentru a capta imagini din
timpul activitatilor didactice sau din pauze, fara acordul cadrelor didactice implicate in
desfasurarea acestor activitati;
6. Sa fumeze in toalete, 1n incinta sau apropierea scolii;
7. Sa introduca si/sau sd consume bauturi alcoolice sau droguri;
8. Sa afiseze materiale cu caracter obscen sau instigator;
9. Sa afiseze materiale informative, sd aplice chestionare sau sd comercializeze diferite
produse fara instiintarea si aprobarea, dupa caz, a conducerii scolii;
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10. Sa promoveze o imagine negativa a institutiei in scoald sau in afara ei;

11. Sa vina la scoala cu animale sau obiecte care ar putea vatdma corporal ceilalti elevi sau
cadrele didactice;

12. Sa nu aglomereze spatiul din fata Salii Profesorale (comunicarea cu profesorul se face
doar la clasa).

13. Sa stationeze, sa se joace cu mingea sau sa practice alta activitate sportiva pe coridoare
sau in sala de clasa;

14. Sa deterioreze perdelele si ferestrele de pe coridoare si din salile de clasa;

15. Sa declanseze stari de protest in timpul orelor, acte de vandalism;

16. Sa initieze actiuni 1n scoala fara aprobarea directiunii;

17. Sa paraseasca incinta scolii pe parcursul programului,

18. Sa foloseasca alte cai de acces in/din scoald decat cele prevdzute de prezentul
regulament;

19. S& introducd in perimetrul scolii orice tipuri de arme sau alte instrumente (munitie,
petarde, spraiuri) care prin actiunea lor pot afecta integritatea fizica si psihica a colectivului
de elevi si a personalului unitatii de Invatamant ;

22. Sa lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozive in
perimetrul scolii

Art. 103. (a) Sunt interzise masurile care pot limita accesul la educatie al elevilor, cum ar
fi, de exemplu, efectuarea de catre acestia a serviciului pe scoald, interzicerea participarii la
cursuri sau sanctionarea elevilor care nu poarta uniforma unitatii de invatdmant sau altele
asemenea.

(b) Este interzisa si constituie abatere disciplinard implicarea copiilor in strangerea si/sau
gestionarea fondurilor.

Art. 104. (1) Pentru rezultatele deosebite la invatatura si in activitatile scolare si
extrascolare, asociate cu o comportare exemplara, elevii pot fi recompensati conform
prevederilor cuprinse in Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar si in Statutul elevului aprobat prin OMENCS nr. 4742/2016.

(2) Pe langa aceste premii Consiliul de Administratie al scolii poate acorda premii speciale
pentru activitati deosebite: concursuri pe obiecte de invatamant, activitati cultural-artistice
si sportive, cercetare s.a.

Art. 105. Elevii care savarsesc fapte prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare,
inclusiv regulamentele scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora, in
conformitate cu ROFUIP nr. 5447/2020 si al Statutului elevului aprobat prin OMENCS nr.
4742/2016.

Art. 106. (1) Elevii din unitatea noastra au dreptul sa se transfere la o alta unitate sau in
cadrul unitatii la o alta clasa, in conformitate cu prevederile ROFUIP nr. 5447/2020,
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modificat, pe baza unei cereri de transfer care va fi aprobata 1n Consiliul de
Administratie, de regula la sfarsitul semestrului sau a vacantei de vara.

(2) Cererea de transfer va fi aprobatd numai cu respectarea prevederilor din Regulamentul
de functionare a unittilor de invatamant preuniversitar.

(3)Transferul elevilor din alte unitati de invatdmant in unitatea noastra se va efectua numai
pe baza de cerere, in limita efectivelor maxime.

(4) Elevii retrasi pot fi reinmatriculati, pe baza de cerere, de regula la inceputul anului
scolar, la acelasi nivel.

SECTIUNEA II
EVALUAREA ELEVILOR

Art. 107. (a) Evaluarea rezultatelor invatarii si incheierea situatiei scolare se va face in
conformitate cu ROFUIP nr. 5447/2020, modificat si al Statutului elevului aprobat prin
OMENCS nr. 4742/2016.

(b) Rezultatul evaluarii, indiferent de modalitatea de acordare, nu poate fi folosit ca mijloc
de coercitie, acesta reflectand strict rezultatele Invatarii.

(c) Incheierea situatiei scolare se realizeaza in conformitate cu ROFUIP nr. 5447/2020.

(d) Elevii care au urmat cursurile 1n alta tara, isi vor recunoaste si echivala studiile conform
cu legislatia in vigoare.

Art. 108. Examenele organizate la nivelul unitatii se desfasoara in conformitate cu
ROFUIP nr. 5447/2020 si al Statutului elevului aprobat prin OMENCS nr. 4742/2016 si a
legislatiei specifice.

SECTIUNEA 111
PROTECTIA DATELOR PERSONALE

Art. 109. Scoala prelucreaza datele personale ale elevilor, parintilor si a personalului
pentru a Indeplini o sarcind care serveste interesului public. Datele culese in acest scop nu
pot fi refolosite in alt scop.
Art. 110. Pentru activitati care presupun folosirea altor date personale, de exemplu
imaginea sau date medicale, este nevoie de un consimtamant explicit.
Art. 111. (1) Pentru elevii minori, consimtimantul explicit va fi obtinut din partea
parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali. Consimtamantul poate fi retras oricand de
parinti/tutori/reprezentanti legali.
(2) Pentru activitatile extragcolare de timp liber care nu necesitd deplasarea din localitate
sau cele organizate in incinta unitatii se va solicita acordul parintelui, exprimat la inceputul
anului scolar.

26



SCOALA GIMNAZIALA “AUREL MOSORA”

SIGHISOARA 545400 , )

Str. Andrei Saguna nr. 6, Jud. Mures “ g
Tel /Fax 0265771040/0365730752 ‘
FTELIR \

e-mail: gamsighisoara@yahoo.com
www.gamsighisoara.ro

§ MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII

Art. 112. Este interzisa folosirea datelor personale ale elevilor, parintilor si ale
personalului, indiferent de natura acestora, in alt scop decat acela pentru care a fost obtinut
consimtamantul.

Art. 113. La cererea scrisa a parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali rezultatele scolare
pot fi anonimizate.

CAPITOLUL IV

DISPOZITII FINALE

Art. 114. Se interzice fumatul in incinta unitdtii, conform legislatiei in vigoare.

Art. 115. In Scoala Gimnaziala ,,Aurel Mosora”, ca si in structurile arondate, este interzisi
orice forma de discriminare a copiilor/elevilor si a personalului.

Art. 116. Prezentul regulament intra in vigoare incepand de la data de 02.11.2020.

Art. 117. Modificarea sau completarea prezentului regulament se va efectua ori de cate ori
necesitatile unei mai bune organizari a activitatii 0 impun.

Art. 118. Regulamentul de fata va fi adus la cunostinta personalului si elevilor prin grija
conducerii si se afiseaza la sediul unitatii de invatamant.

Regulamentul de ordine interioarda a fost dezbatut in Consiliul reprezentativ al parintilor,
Consiliul Profesoral din data de 02.11.2020 si aprobat in Consiliul de Administratie din
data de 02.11.2020.

DIRECTOR, DIRECTOR ADJUNCT,

prof. Stan Laurentiu prof. Szackacs Hajnalka
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